
DEMANDE DE PASSEPORT BIOMETRIQUE 

Antenne Municipale Quartier Service (quartier Champagne)     
Place du 8 mai 1945          
02000 LAON          
Tél. : 03 23 22 85 90         
Sur rendez-vous 
Lundi au mercredi de 9h à 12h et de 13h30 à 17h 
Jeudi de 10h à 12h et de 13h30 à 19h 
Vendredi de 9h à 12h et de 13h30 à 16h30 
 
Le passeport biométrique est valable 10 ans 
 
Fournir les originaux des pièces suivantes : 

- Un justificatif d’identité (pièce officielle avec photo d’identité) 
- Un justificatif de domicile (facture EDF, téléphone, quittance de loyer, RIB…) 

 En cas d’hébergement (y compris enfant majeur domiciliés chez les parents) justificatif de 
domicile, attestation sur l’honneur et photocopie carte d’identité de l’hébergeant 

- Une copie intégrale de l’acte de naissance avec mention 
- Un justificatif de nationalité française (le cas échéant)  
- 2 photos d’identité non découpées (conformes aux normes recommandations de l’OACI) 
- Le livret de famille 
- Timbre fiscaux : 86 euros par adulte 

 42 euros de 15 ans à 17 ans  
 17 euros pour les enfants de moins de 14 ans 

- Empreintes obligatoires à partir de 6 ans 
 

➢ Pour les mineurs :  
- pièce d’identité du représentant légal et le livret de famille, la présence du mineur est obligatoire au 
dépôt du dossier 
Autorité parentale : 
 Pour une famille naturelle : l’autorisation parentale est à compléter par le père ou la mère si 

l’enfant a été reconnu par les deux parents dans sa première année de naissance. 
 Pour un couple non marié et séparé, pour un couple divorcé : l’autorisation ne peut être 

complétée que par le parent ou l’enfant à son domicile habituel qui est notifié dans le jugement 
de divorce ou l’ordonnance du tribunal qui a statué sur l’autorité parentale si le jugement n’est 
pas définitif.  

 En cas de garde alternée, la présence des deux parents est obligatoire. 
 Porter l’original du jugement ou de l’ordonnance. 

Présence physique obligatoire du demandeur et du représentant légal pour les mineurs ou la personne sous tutelle. 
 

➢ Dans le cas d’un renouvellement apporter l’ancien passeport et les pièces élémentaires (photo, 
justificatifs de domicile, timbre fiscaux) plus besoin de justifier la nationalité, ni à fournir un acte d’état 
civil.  

➢ En cas de perte ou de vol : la déclaration de perte/vol et les pièces élémentaires 
➢ Pour un changement de nom :  

 Pour les femmes mariées fournir le livret de famille ou l’acte mariage 
 Pour les femmes divorcées qui désirent continuer à porter leur nom d’épouse fournir l’original du 

jugement de divorce ou autorisation écrite de l’ex-conjoint 
 Pour les veuves fournir une copie intégrale de l’acte de décès du conjoint ou le livret de famille  

 
Service en ligne sur https://www.service-public.fr  
Pour utiliser ce télé-service, il faut créer votre compte puis saisir les informations dans « Pré-demande Passeport » en 
ligne (rubrique Mon compte > Effectuer une nouvelle pré-demande). 
Il faudra ensuite vous rendre en mairie pour finaliser la demande avec les pièces justificatives et le timbre fiscal. 
Conservez le numéro de votre Pré-demande : il est indispensable à la mairie. 
La mairie récupérera vos données grâce au numéro de pré-demande, vérifiera vos pièces justificatives et recueillera vos 
empreintes. 
 

 
 
  



  
 
 


